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Conoce la oferta de
capacitación que tenemos
para que cumplas tus
objetivos profesionales

oferta de capacitación 2022



 

mensaje del director

Leonidas Salvatierra Narváez
Director Ejecutivo Innercap SPA

 

Obtención de trabajadores
especializados en labores de alta
precisión, de mucho riesgo o de
manejo de herramientas
computacionales muy requeridas en el
medio laboral.
Fomento del sentido de pertenencia
entre los trabajadores y la empresa,
permitiendo además el ascenso laboral
y la apertura de nuevos cargos, crucial
para el crecimiento de la organización.
Aumento de la productividad y
disminución de las pérdidas.
La capacitación es una inversión.

Leonidas Salvatierra Narváez, Director
Ejecutivo de Innercap Capacitación, tiene
el agrado de invitarte a ser parte de
nuestros programas de capacitación,
temporada verano 2022.
Las empresas o personas que invierten en
la capacitación, generalmente obtienen
beneficios a corto, mediano y largo plazo
como:

Te esperamos.



Área Industrial
y Minera

Maquinaria Pesada
Grúa Horquilla
Camión Grúa
Fibra Óptica Área Digital

Excel Avanzado
Office 365
Digitación

Área Habilidades
e idiomas

Inglés Interactivo
Liderazgo Efectivo y
Toma de Decisiones

Capacitaciones que potencian tu empleabilidad

ESPECIALIDADES



Área
Industrial y
Minera

Desarrollamos tus
capacidades y competencias
para fortalecer su
empleabilidad en la región de
Antofagasta



Operación de Grúa
Horquilla
Uso correcto y seguro  de la máquina en el
traslado de objetos de un lado a otro

Contenidos
Componentes
Funcionamiento
Seguridad
Conducción segura

Duración
40 Horas 
Clases presenciales
con apoyo de
plataforma Online

Recursos
Toma de apuntes
Videos

Inscribirse
Envíanos un WhatsApp

+569 63544762

El curso se impartirá si cumple el mínimo de participantes



Área Digital
Desarrollamos tus
capacidades digitales de
vanguardia en una sociedad
cada vez más moderna y
digitalizada.



Excel Avanzado
Crea informes profesionales de tabla
dinámica sobre los datos obtenidos.
Desarrolla bases de datos, formularios e
informes. Crea y utiliza diversas plantillas de
fórmulas y funciones. Automatiza tareas
cotidianas que se realizan en las hojas de
cálculo.

Contenidos
Funciones Complejas
Funciones combinadas
Funciones Con criterios múltiples
Funciones de base de datos
Validación de Datos
Quitar duplicados
Tablas Dinámicas
Gráficos Dinámicos

Duración
16 Horas 
Modalidad Online
Sincrónica

Recursos
Plataforma en línea 24/7
Microsoft Teams
Grabaciones (Videos)

El curso se impartirá si cumple el mínimo de participantes

Inscribirse
Envíanos un WhatsApp

+569 63544762



Teletrabajo con Office365
Aprende a utilizar las herramientas más
esenciales presentes en cualquier empresa,
en un ambiente de nube para el trabajo
remoto. Word, Excel Powerpoint, Outlook,
OneDrive y más!.

Contenidos
Introducción a la nube
Licenciamiento 
Word, Excel y Powerpoint 
OneDrive
Outlook
Sharepoint
Teams
Colaboración

Duración
24 Horas 
Clases presenciales
y Online

Recursos
Licenciamiento
Office365 para cada 
 participante.
Plataforma en línea
Grabaciones (Videos) Inscribirse

Envíanos un WhatsApp
+569 63544762

El curso se impartirá si cumple el mínimo de participantes



Digitación Computacional
Desarrolla habilidades de digitación de alta
velocidad, utilizando herramientas de
simulación y redacción de correos, informes
y otros documentos ejecutivos. Mejora de la
técnica de digitación siguiendo los principios
de la ergonomía para evitar lesiones a corto
y largo plazo.

Contenidos
Introducción teórica a la
digitación y ergonomía.
Simulación nivel 1-2-3
Redacción de Correos
Redacción de Informes
Atención al cliente
Gestión Documental

Duración
24 Horas presenciales
con apoyo de
plataforma Online

Recursos
Licenciamiento
Office365 para cada 
 participante.
Plataforma en línea
Grabaciones (Videos) Inscribirse

Envíanos un WhatsApp
+569 63544762

El curso se impartirá si cumple el mínimo de participantes



Área de Habilidades
e Idiomas

Desarrollamos tus
habilidades y destrezas para
el trabajo en equipo, además
de tus competencias en
Inglés



Duración
24 Horas
presenciales con
apoyo de
plataforma Online

Contenidos
Definir en forma correcta
las herramientas básicas
para iniciar un
aprendizaje del idioma
inglés, basado en la auto-
instrucción.
Que es la auto
instrucción.
Ventajas de la auto
instrucción en el mundo
moderno y apoyado por
las tecnologías TICS

Recursos
Plataforma en línea
Grabaciones (Videos)

Inglés Interactivo
Entrega a los participantes, las herramientas
necesarias, para introducirlos en la metodología
de la auto instrucción, en el aprendizaje del
idioma inglés a través de un sistema interactivo
y personalizado, que le permitirá en un breve
plazo, lograr un interesante  dominio del idioma
inglés.

Inscribirse
Envíanos un WhatsApp

+569 63544762

El curso se impartirá si cumple el mínimo de participantes



Inscríbase enviando un mensaje de WhatsApp al:

+569 63544762
www.innercap.cl

contacto@innercap.cl

@innercap.capacitacion

@innercap.capacitacion
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